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 سخن ناشر

و بازخوردهاي رسيده از  "SharePoint 2007آموزش شماتيك "تجربه پيشين ما در چاپ كتاب 
 SharePointهاي  بار با رويكردي جديد، كتابي به چاپ رسانيم كه سايت آن، ما را بر آن داشت تا اين
 فارسي زبان را پوشش دهد.

لاتين ترجمه و تأليف شده بود، اما با  SharePointهاي  كتابي كه پيش روي داريد ابتدا براي سايت
ساز محصولات مايكروسافت،  هاي فارسي هاي صورت گرفته با يكي از معتبرترين شركت رايزني

 هاي را متناسب با سايت يعني ادسافت (امپيكو)، بر آن شديم تا با حفظ ساختار كتاب اصلي، آن
اي كه آسيبي به روند آموزشي آن وارد نشود و هر دو  گونه فارسي شيرپوينت دگرگون سازيم؛ به

 كاربر فارسي و لاتين، امكان استفاده از آن را داشته باشند.
روزي توسط مهندسين و كارشناسان شركت ادسافت، شخص  در نتيجه پس از تلاشي واقعاً شبانه

ميان، و نيز كارشناسان انتشارات پندارپارس، متن و تمامي آقاي مهندس پارسا، آقاي مهندس رحي
هاي مربوطه انجام  سازي هاي شيرپوينت فارسي تغيير يافت. معادل تصاوير كتاب بر اساس سايت

 پذيرفت و پس از چند مرحله بازخواني، به مرحله چاپ رسيد.
هاي مختلف توليد  وسط شركتافزارهاي شيرپوينت فارسي موجود در ايران كه ت با توجه به اينكه نرم

كنند، ما نيز سعي  گردد از واژگان نسبتاً يكساني براي منوها و ابزارهاي شيرپوينت استفاده مي مي
كرديم از واژگان غالب استفاده نماييم. هر چند ممكن است در اين ميان، مواردي نياز به بازنگري 

 سپاريم. داشته باشد كه اين وظيفه را به شما خواننده گرامي مي
جمعي كه با هدف سترگي آغاز و به اين نقطه رسيده است  هر روي، اميد است كه اين تلاش دسته به

 مندان به اين تكنولوژي داشته باشد. نتيجه مثبتي براي علاقه
 منتظر نظرات سازنده شما گراميان هستيم.

 حسين يعسوبي                                                                                              

 مدير مسئول انتشارات پندار پارس



  

، جانبازان و آزادگان، نيمفقود، شهداگردد به  يم مين كتاب تقديا
گوهران ن يا، رانيور ايشان و ملت غيمعظم ا يها مادران و خانواده

نام خود را در ، مان نيكه در جنگ با دشمن سرزم يزانيعز، پر نور
 خ جاودانه ساختند.يتار

 
 شيب داردننوا يچه كند ب ،شيست تحفه درويبرگ سبز

 
ن هدف يدن به ايهمسر و فرزندانم كه مرا در رس ،مادر ،غ پدريدر يجا دارد از زحمات ب

 م.ينموده اند كمال تشكر را بنما ياري
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 مقدمه
جاد يتوسعه دانش و ا يرا برا يا انباره ،يو عمل يعلم مختلف يها نهيزم در ها پورتال كاربرد

از  يناش يها فرصت، جه آنيد كه در نتآور يفراهم م يامروز يها سازمانحكمت در 
 ها سازمانساز رشد حكمت در  نهيزم، يها به دانش عملل آنياطلاعات و تبد يآور جمع

 يعلم با ارزش و ازين مورداطلاعات و خچهيتاربه  عيمؤثر و سر يدسترس امكان د.گرد يم
و  يساز مياز عوامل مهم تصم يكي ،ان آنيمتقاض يبرا مناسب مكان و زمان در يو عمل
 . باشد يآنها م ياهداف راهبرددن به يدر رس ها سازمان يبانيپشت

 فرايند ،)ICT( يارتباط و ياطلاعات يها يفناور نينو يابزارها از يبرخوردار با امروزه
 يو دانش ييآموخته شده و اطلاعات اجرا يها درس از ياريبس يت اطلاعات برايريمد

 تيريمد نقش دتوان يم يسازمان يها پورتال. باشد يمواجه م يبا مشكلات فراوان ها سازمان
 تيريمد با يسازمان يها پورتال. ديفا نمايا ها سازمانل روند رشد يرا در تسه اطلاعات
ع يو توزيبند طبقه ،ل (پردازش)يو تحل يابيارز ،ثبت ،يآور جمع ،ياطلاعات يمحتواها
 سازمان يران و اعضايبه مد يرسان اطلاع ليتسه در را ييبسزانقش ،در سازمان اطلاعات

 از يبردار بهره ،ها پورتال مناسب يكاركردها و ها تيقابل به توجه امروزه با لذا. كند ميايفا 
 شنهاديپ يامروز يها سازمان در اشاعه اطلاعات و دانش در ريفراگ حل راه كي بعنوان هاآن
 .گردد يم

ن يتر ين و كاربردياز موثرتر يكيدر رابطه با  ،گردد يزان ارائه ميكه خدمت شما عز يكتاب
باشد.  يكروسافت) مياشركت م يها ياز فناور يكي( SharePoint 2010 يعنيا يدن يها پورتال

و توسعه دانش  يياجرا يهافرايندن مجموعه در بهبود روزافزون يد آن است كه ايام
 رد.يده قرار گيد فايمف ها سازمان

 http://www.a-rahimiyan.com

amirhassan@a-rahimiyan.com

 
 م.يينما يق روز افزون شما را مسئلت مياز خداوند منان توف
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Microsoft SharePoint 2010 ست؟يچ 
Microsoft SharePoint هـا  سـازمان  يبـرا را   و پورتـال  تيجاد وب سـا يا مكاناست كه ا يا مجموعه 

 2010نسـخه   ،Microsoftشـركت   توسـط  SharePointد شـده  ي ـن نسـخه تول يچهـارم د. ينما يم فراهم
 هـشناخت ـ Microsoft Office SharePoint Server 2010ا ــ ـي SharePoint v4ن ـي ـواعن اـه ب ــك ،ودهـب
 باشد. يم خود يبا نسخ قبل ياديز يليخ يها تفاوت ين نسخه دارايالازم به ذكر است كه شود.  يم

SharePoint اي ـمختلـف و مقاصـد مختلـف مه    محتويـات گونـاگون را بـا    يهـا  تيساجاد وب يا مكانا 
 كهنموده است  يمعرفجامع  يراه حل عنوانه آن را ب SharePoint يدرون يها يژگياجزا و ود. ينما يم
 د. يرا بر طرف نما يامروز يها سازمان يازهاياز ن بسياريتواند  يم

 يها گروه يبرا يهمكار يها تيساجاد يا ،ها سازماندر  SharePoint يها كاربردن يتر از مشترك يكي
 ز شـناخته ي ـن group work sitesا ي ـ team sites نيبـا عنـاو   يهمكـار  يها تيسان يا .باشد يم 1يكار
هـا   تين سـا ياز ا نموده وار ـر كـگيدـكيا ـب يراحته د بينما يم قادررا ار گروه ك يكه اعضا ،شوند يم
م وب و يتقـو  يع كار گروه بر مبنايوقا يريگيپ ،فيص وظايتخص ،اشتراك اسنادچون  يموارد يبرا

 ند.ي... استفاده نما

تحـت   يهـا  ن پوشـه يگزياسناد خود كه جا يمخزن مركز يبرا SharePointاز  ها سازماناز  بسياري
 شـناخته ز ين 2ادـت اسنيريمد يكيسامانه الكترون عنوانن كاربرد با ياند. ينما يم استفاده اند شبكه شده

 شود. يم
                                                                 

1 Team Collaboration Sites 

2 Electronic document management system 
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 كه كاركنـان  باشد يمكپارچه ي 1ا پورتالي يسازمانك درگاه يجاد يا SharePointگر يكاربرد مشترك د
و  يزي ـمم يهـا  فـرم ل يتكم ،يسازماناخبار  مطالعه ،ها فرم يره سازيتوانند با مراجعه به آن به ذخ يم

نترانـت  يك اي ـا ي ـ 2ات محتـو يريمد يكيسامانه الكترون عنوانن كاربرد با يا. بپردازندجستجو در اسناد 
 شود. يم شناخته

 يها تيسا عنوانرا به  SharePointمجموعه  ،يامروز يها از شركت برخيتوان گفت  يم در انتها
 اـيهستند كه كاربران از نقاط مختلف دن ييها محل ،ها تين ساياند. ينما يم خود انتخاب ينترنتيا
 ،اطلاعات پرداخته يآور جمعبه شركت  يها محصولدرباره  ،دهيت شركت را ديتوانند وب سا يم
دهد  يم اجازه آنها ت بهيرا كه سا ييكارها يتمام يكل به طورمختلف ثبت نام كرده و  يكارها يبرا
 شود. يم شاخته 3يوب يت محتوايريسامانه مد عنوانكاربرد با ن ياانجام دهند. را 

 نشانبرد كه خود  يپ SharePoint يتوان به تنوع كاربردها يم يبه راحتشده  رائهاب لمطا يبررسبا 
اسـت كـه    ين بدان معن ـيا ،گردد يم يسفارش يراحته ب SharePointباشد.  يم آن يبالادهنده انعطاف 

 د. ) باش2-1ر خود (شكل ينظگر يت ديبا ساكاملاً متفاوت تواند  يم )1-1ل (شك SharePointت يساهر 

 
 SharePointكارگروه  ت استاندارديسا: 1-1شكل 

                                                                 

1 Portal 

2 Electronic document management content 

3 Web content management system 
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منعطـف و   ،ـدي ـرا مف آنهـا هسـتند كـه    يـاري ـبس يدرونـ ـ يهـا  يژگيو يدارا SharePoint يها تيسا
 ،2اسـناد  يهـا  كتابخانـه  ،1ياطلاعـات  يهـا  سـت يل ،تيت امنيريمانند: مد ييها يژگيد. وينما يم يسفـارش

 .5و جستجوها 4هشدارها ،3نماها

 
 SharePointشده  يت سفارشيسا: 2-1شكل 

 SharePoint Serverو  SPFن يتفاوت ب
 SharePoint Server يهـا  تيباشد. سا يم SPFاز  يا شاخه SharePoint Serverد يدان يهمان طور كه م

 SPF يها تيسا يها يژگيو ياما از تمام ،وجود ندارند SPF يها تيهستند كه در سا ييها يژگيو يدارا
 ند.  ينما ياستفاده م

                                                                 

1 Lists of information 

2 Document libraries 

3 Views 
4 Alerts 

5 Searches 

شـود كـه بـه طـور      شناخته مي SharePoint Foundationبه عنوان  SharePointمجموعه 
داراي دو  SharePoint Serverبه جـاي آن اسـتفاده خـواهيم نمـود.      SPFاختصار از لفظ 

 باشد.   مي Enterpriseو  Standardنسخه 



  Sharepoint 2010 تعاريف مورد استفاده در اول:فصل  /6

 

 يهـا  بـه گـروه   ييهـا  تيسان يند. چنينما يم كار Collaboration يها تيسابا  يبه خوب SPF يها تيسا
اشـتراك   ،3فيص وظـا يتخص ـ ،2گفتگو ياستفاده از تابلوها ،اسناد 1يريبارگو  يبارگذار مكانا يكار
ا جسـتجوگر  ي ـورتـال  ك پي ـ يكـاف  يهـا  يژگ ـيو SPFاما دهند.  يم را 5يگردش كارو استفاه از  4عيوقا
 جـا  كياز  يحت .باشد يها م يژگين ويا يدارا SharePoint Server در عوض را ندارد. مناسب كپارچهي
  د.يباشند را جستجو نما ينم تيكه در سا ياسناد خارج يت و حتياسناد سا يتواند تمام يم

. باشـد  يم ـ زي ـن آنها در و جستجو اندرج اطلاعات كارمند يژگيو يدارا SharePoint Serverبه علاوه 
 يبـه جـا  را شان  توانند اسناد يم سازد كه يم ايمهرا  6يشخص يها تيساجاد يا مكانكارمندان ا يبرا
در  ياريبس ـ يهـا  يژگ ـيو يدارا SharePoint Serverها  نيند. علاوه بر ايره نمايخود در آن ذخ انهيرا

 .است يتجار يهافراينداخبار و  ،ها ارتباط با كار برگ

ت را در يت سـا يريباشد كه مد يم انتشار يژگيو يدارا SharePoint Server د ذكر نمود كهيانتها با در
ق ي ـاز طر آن رام نمود و يرا تنظ يا توان صفحه يم يراحته د. بينما يم كمك يانتشار يها تيساجاد يا

 عنـوان ه ب ،شدبا يم تيار حائز اهميبزرگ بس يها سازمان يبرا يژگين ويمنتشر كرد. ا يگردش كار
 ك ازي ـ كـه هـر   ينترنت ـيت ايجـاد سـا  يا اي ـد ييتا يگردش كارك يق ياز طر سازماناخبار  انتشارمثال 
 د.نگرد رمنتش و دييتا يگردش كارك ي يد پس از طيآن با يها هصفح

Microsoft FAST Search ست؟يچ 
FAST از  يانتخاب يجزئSharePoint Server  ت ين سطح سـا يدر بالاتر آن راتواند  يم سازماناست كه
د كـه نحـوه   ي ـنما يم ـ اضـافه  SharePoint يمعمـول  يرا بـه جسـتجو   يژگ ـيو FASTد. ينصب نماخود 

نصـب گـردد    SharePointت يك سـا ي ـدر  FASTاگـر  دهـد.   يم ـ جـه آن را ارتقـا  يش نتيجستجو و نمـا 
 د.يد ديخواه ،جستجو يحالت معمول يها را علاوه بر انتخاب يگرياد ديز يها انتخاب

                                                                 

1 Upload and download 
2 Discussion boards 

3 Task Assignments 

4 Share events 

5 Workflow 

6 Personal Sites 
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 ـ SPFبـر اسـاس    يتيتوان گفت سـا  يم چگونه  SharePoint Serverا ي
 استم شده يتنظ

 شـده  ميتنظ ـ SharePoint Server اي ـ SPF اساس بر يتيساكه برد  ين مطلب پيتوان به ا ينم يراحته ب
آن نصب شـده مراجعـه نمـود. ممكـن اسـت       يكه مجموعه رو يسرور تنظيماتكه به  نيمگر ا ،است
ت ـي ـك ساـي ـد ـكـار بـرده باشـد كـه مانن ـ    ه خـود ب ـ  SPFت يسا يساز يدر سفارش يا قهيطر يشركت

SharePoint Server ت يك سـا ي ـشـود كـه    يم ـ باعـث  يسـاز  يگر سفارش ـيد يقيطـره ـ. بديبه نظر آ
SharePoint Server ن مطلب بوده يانگر ايكه نما 1ييها نكيلمثلاً با برداشتن  ،ديآ به نظرتر  ساده يليخ

 .است جاد شدهيا SharePoint Serverت با يكه سا

در  "نـام كـاربر  " يمنـو در  "سايت مـن " پيوند يبا جستجو ؛ن كار وجود دارديا يبرا مكانك ايالبته 
 را يتيسـا  ،دي ـنـك را مشـاهده نمود  ين لي ـاگر ا رد.ب ين مطلب پيبه اتوان  مي) 3-1صفحه (شكل  يبالا
سـت كـه   ين ابـدان معن ـ  پيونـد ن ي ـاما عدم وجود اجاد شده است. يا SharePoint Serverد كه با ينيب يم

 ر فعال نمود.يغ آن را يراحته توان ب يم چون ،ده استيجاد نگرديا SharePoint Serverت با يسا

 
 My Site: جستجوي ارتباط 3-1شكل 

 ست؟يچ Siteا يت يسا
 يهـا  تيسـا  بـا  ،شـود  يم ز گفتهين Webs آنها مواقع به يكه در بعض SharePoint يها تيساساختار 

 SharePoint يهـا  تيسـا ارد. تفاوت زيادي دباشند  يم صفحه ينترنت كه فقط داراينمونه موجود در ا
و هـا   كتابخانـه  ،هـا  ستيلاست كه  يمحل SharePoint ،باشد يها م صفحه يك محل براياز  شيبچيزي 

 د.ينما يم داري نگهرا در خود ها  تير ساير زيسا

                                                                 

1 Link 
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افـراد آن   ،در هنگام رجوعوجود داشته باشد كه  يت اصليك ساياست  ممكن يسازمانك پورتال يدر 
داشـته  در خود  يمنابع انسان عنوانرا با  يتير ساين پورتال ممكن است زيا. خواهند نمودمشاهده را 

ت بـا  ين دو سـا ي. ادينما يم داري نگهت و ... را در خود يموردرخواست مأ ،يمرخص يها فرمباشد كه 
اسـت و ممكـن اسـت     يت اصـل ياز سـا  يتير سـا ي ـز يت منابع انسـان يرا كه سايند زباش يم هم مرتبط

 ي. امـا دارا )ت و منوهايمانند امن(را با هم به اشتراك بگذارند  موجود در پورتال يها يژگياز و يبعض
باشـند (شـكل    يم ـ متفاوت يها ستيلو ها  كتابخانه ،ها هصفح يباشند مثلاً دارا يم جدا از هم ييمحتوا

 ).5و  1-4

 
 : سايت اصلي سازمان4-1شكل 

 
 : زير سايت منابع انساني سازمان5-1شكل 
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باشد. همان طـور كـه از اسـم آن مشـخص      يم 1تيك مجموعه ساياز  يعضو SharePointت يهر سا
ت يسـا  يت دارايباشـد. هـر مجموعـه سـا     يمختلف م ـ يها تياز سا يونيكلكس ،تيمجموعه سا ،است
جـاد  يا يت اصـل ين سـا ي ـر اي ـتواننـد در ز  يها م ـ تير سايبوده و سا يا اصليشه يبه عنوان ر يمنفرد

مجموعـه مشـترك اسـت     يهـا  تيرسـا يز ياست كه در تمام ييها صفت يت دارايگردند. مجموعه سا
 و ... . افتيسطل باز از مواردحذف  ،جستجو تنظيمات مانند

 :عبارتند از SharePoint Foundation درها  تيسا يانواع كل

 جـاد يرا ا ييچ محتـوا يدون ه ــو ب ـ يخـال  يكـار  يفضـا هـا   تين نوع سايا: )Blank( يخال تيسا 
 ند.ينما يم
در كـار   يهمكـار  يكار يجاد فضايا يبراها  تين نوع سايا: Team Sites ايكار گروه  يها تيسا 

 ،ت اطلاعـات يريمـد  ياز بـرا ي ـمـورد ن  يها ييتوانا يدارا آنها رند.يگ يم گروه مورد استفاده قرار
 باشند. يم در كار گروه يمشاركت و همكار

اسـناد   يكـار  ياز فضـا  ،اسـناد  يجاد و بـروز رسـان  يبه منظور ا: ت) اسنادي(سا يكار يفضاها 
توسعه و  يرو يهمكار ين كاربر برايكار چند ييتوانا يداراها  تين نوع سايگردد. ا يم استفاده

 د.نباش يم ت اسناديريمد
آن  ،ت كار گـروه يريمد يرا برا يطيمحها  تين سايا: Group Work Sitesا يگروه كار  يها تيسا 

كـار   يبيحدود تقر يريگيپ ياز برايشامل منابع مورد ن آنها ند.ينما يم ايمه ،يق همكارياز طرهم 
موارد  تيريكار گروه و مد اتت ارتباطيريمد ،ع گروهيت وقايريو مد يبند زمان ،گروهمربوط به 

 د.نباش يم از كار گروهيمورد نگر يد
 نـد. ينما يم ـ سريرا مها  ت جلسهـيرـيمد مكاناها  تياـن سيا: ها ) جلسهيها تي(سا يكار يفضاها 

 ين اعضـا يمشـاركت اطلاعـات در ب ـ   ،هـا  ت جلسـه يريمد يبرااز يمورد ن يها ييشامل توانا آنها
 جلسـه  قبـل از  يهـا  تيو فعال موارد يريگيجلسه و پ يموارد ارائه شده در ط يدهسازمان ،جلسه

 باشند. يم
 كـار ه ب ـهـا   گفتگـو حات و يتوض ـمـرتبط بـا   پسـت اطلاعـات    يبراها  تين سايا: بلاگ يها تيسا 
سـر  يرا م يرامـون موضـوع خاص ـ  يپ فتگـو گت يريافت و مـد يدر مكانبلاگ ا يها تيساروند.  يم

 ند.ينما يم هيرا ته گفتگو عنواننموده و موارد مرتبط با 

                                                                 

1 Site Collection 
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 ليرا تشـك  SharePoint يهـا  تيسـا  يجـود دارنـد كـه هسـته اصـل     و SharePointدر  يمختلف يزاـاج
رنـد.  يگ يم ـ مـورد اسـتفاده قـرار    SharePoint يهـا  لـراه ح يراـب ييها ن اجزا مانند بلوكيدهند. ا يم

 .نموده است فهرسترا  SharePoint يها تيساموجود در هر نوع از  ياجزا 1-1جدول 

 عبارتند از: SharePoint Serverها در  تيسا يانواع كل

 ت استاندارد كار گروهيسا 

 ت) اسنادي(سا يكار يفضا 

 ) Group Work( يت گروه كاريسا 

و  ياجتمـاع  يهـا  جلسـه  ،يريم گيتصم يها جلسه ،يخال يها جلسه ،هيپا يها جلسه يكار يفضا 
 يا چند صفحه يها جلسه

 فراينـد  ينمودارهـا ت و مشـاركت  يريمـد  يهـا بـرا   تين سـا ي): اVisio( ويزيو فرايندت انباره يسا 
در  Visio 2010 فراينـد ت يريد مـد يجد يها يژگياند. امكان استفاده از و در نظر گرفته شده ويزيو

ن گونه اسناد يره ايجاد و ذخيا يبرا ييها ها كتابخانه تين ساياست. در ا فراهمها  تين گونه سايا
هـا كـه توسـعه دهنـده      ف و گفتگـو يوظـا  ،Announcementا ي ـاخبـار   سـت يلمانند  ييها ستيلو 

 وجود دارد.  ،باشند يم فرايندت يريمد ينمودارها

سـاختاري بـراي ايجـاد     ،هـا  ): ايـن سـايت  Enterprise( ويكـي سـازماني  سايت ويكي مجموعه يا  
هاي تحت  يعني صفحه ،هاي وب هايي براي ايجاد آسان صفحه باشند. سايت هاي ويكي مي پورتال

ه تا به راحتي بتوان به محتواي مورد نظر دسترسي پيدا نمود. هاي داخلي بود وب كه داراي لينك
 باشد. اين خود راه سريعي براي مشاركت دانش و تشويق به همكاري كاربران مي

) طراحـي  Enterpriseمركز اسناد: اين سايت بـراي مـديريت و ذخيـره سـازي اسـناد مجموعـه (       
باشـد. ايـن    همكاري روي اسناد مي گرديده است. سايت شامل اجزاي مورد نياز براي مديريت و

بـوده   آنهامديريت اسناد در جريان و دسترسي به  ،اي براي ايجاد اسناد ها شامل كتابخانه سايت
 باشند. امتيازدهي و ... را دارا مي ،هاي نگارش و ويژگي

هـا و   هـا بـه كتابخانـه    و مسيردهي فايـل  Indexingمركز داده: اين سايت براي شاخص گذاري يا  
گيرد. با بارگذاري سند در كتابخانه يا بارگذاري سند از  هاي بايگاني مورد استفاده قرار مي شهپو

توان با استفاده از قـوانين سـازماندهي محتـوا     مي ،موجود در كتابخانه تنظيماتو  ،E-mailطريق 
)Content Organazier Rules(، .سند را به محل مناسب خود ارسال نمود 
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و  1: اين سايت محلي بـراي داشـبوردها  Business Intelligence Centerد يا مركز تجاري هوشمن 
هـاي   ها است. اين الگوي سايت سـاختاري بـراي مـديريت منـابع مختلـف از جملـه صـفحه        تحليل

 باشد. ها مي كارت امتياز نقطه اجرا و گزارش ،علائم مشخصه ،هاي داده اتصال ،داشبورد

 صول بعد بررسي خواهد گرديد.هاي شخصي: كه به تفصيل در ف سايت 

): كه به تفصيل در فصول بعد بررسي خواهـد  Enterpriseمركز جستجوي مجموعه يا سازمان ( 
 گرديد.

داراي  )Enterprise( سـازمان  مركز جستجوي پايه: كه بـرخلاف مركـز جسـتجوي مجموعـه يـا      
 باشند. هاي متعدد نمي سربرگ

 ).FAST )FAST Search Centerمركز جستجوي  

هاي تحت وبي را كه حـاوي محتـواي وبـي     ها امكان ايجاد صفحه هاي انتشاري: اين سايت ايتس 
هـايي نمـوده كـه بـه      نمايند. مالك سايت را قادر به درج اطلاعـات در صـفحه   فراهم مي ،باشند مي

 شوند. راحتي در وب نمايش داده مي

 
 SharePoint يها تيمختلف در سا ياجزا: 1-1جدول 

                                                                 

1 Dashboards 
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 يها هجاد صفحيا مكانا يانتشار يها تيسامانند ها  تين سايا: ان كاريبا جر يشارانت يها تيسا 
از  لجـاد شـده قب ـ  يا ين تفاوت كه محتواهايند. البته با اينما يم را فراهم يوب يمحتوا يوب حاو
 د گردند.ييتا يگردش كار يد طيكاربران بامشاهده 

 يهـا  كتحـت وب بـه بان ـ   يجـاد دسترس ـ يا يبـرا ها  تين سايا: تحت وب يبانك اطلاعات يها الگو 
. هسـتند  يمختلـف تجـار   يهـا  ده راه حلكنن يبانيپشتشوند كه  يم به كار برده Access ياطلاعات

درج كتابخانـه و   مكـان را نداشـته و ا  SharePoint يها تيساموجود در  يها ييتواناها  تين سايا
استفاده از عملكردها و راه  يبرا Access Servicesت را ندارند. بلكه از يسا در وب پارتو  ستيل

 Asset Web Database، Charitableعبارتنـد از  هـا   تين سـا ياند. ينما يم خاص استفاده يها حل

Contribute Web Database، Issues Web Database، Project Web Database. 

 ست؟يچ Personal Siteا ي يت شخصيسا
 كـار ه و متعلق بـه او ب ـ  يش اطلاعات شخصينما يه و براتعلق داشت ياست كه به كاربر خاص يتيسا
نمـوده و تنهـا    يخـود بارگــذار   يتواند اسناد خـود را در كتابخانـه اسـناد شخص ـ    يم رود. كاربر يم

 توضـيحات و  مـوارد ت يريمـد  ياسـت بـرا   يمحل نيهمچند. يت نمايريده و مدين اسناد را ديخودش ا
 .  اند شده 1يعلامت گذار ،ا خارج از آني SharePointاز كاربر كه در يمورد ن يشخص

ن ي ـاتوانـد   يم ـ . كـاربر رود يم به كاراطلاعات  يريگيپ يارباست كه  يا صفحه يدارا يت شخصيسا
بــا اســتفاده از وده و نمــ يريــگيهمكــاران خــود پشــده توســط  ق اخبــار ارســاليــاطلاعــات را از طر

 يت شخص ـيسـا عـلاوه   بـه روز بمانـد.   هب ن اطلاعاتيدر رابطه با ا ت،يساآن موجود در  يها جستجو
 ).6-1ند (شكل ينما يم شيرايخود را و يشخصكاربران اطلاعات  ،معمول به طوراست كه  يمحل

 
 "سايت من": صفحه 6-1شكل 
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 ست؟يچ Ribbonا ي منو
ق منوهـا  ياز طر هاي پيشين هدر نسخ كه Microsoft Office هاي خانواده هاي موجود در برنامه فرمان
. سـت ا  گنجانده شـده  هاي داخلي آن و برگه  نوار ريبوندر  2010و  2007 يها در نسخه ،دش يانجام م

اسـتفاده   افـزار  نـرم مختلـف جهـت انجـام امـور      يدهايمنوها و كلهاي  فرمانش ينما يبرا ها ريبوناز 
 .اهميت بالايي دارداز خود يات مورد نيعمل جهت انجام سريع نوهامنحوه كار  آشنايي باگردد.  يم

 Authors andماننـد   ،مختلـف  يمنوهـا ات موجـود در  ي ـاز عمل ، بسـياري ن كتـاب يا هاي فصل يدر ط

Content Managers، Site Managers  د. شو يح داده ميتوض 

 ست؟يچ Listا ي ستيل
ك ي ـا ي ـسـاده   يل ـيخ يك بانـك اطلاعـات  ي ـمانند كه  هستنداز اطلاعات  يفوظر SharePoint يها ستيل

 SharePoint يها تيسات اطلاعات در يريمد يبرا يعمومـحل راه ك ي. ندينما يم عمل صفحه گسترده
 باشد.  يم ها ستيلاستفاده از 

 List Item اي ـ "ستيل مورد"را  فير ردـه هـك ،اند دهـع شـجم ستيل يها فيدر ردها  داده ،ها ستيلدر 
ا ي ـ Properties، Fields يهـا  ن سـتون داشـته باشـد كـه بـا نـام      يتوانـد چنـد   يم ـ سـت يلك ي ـ. امندن يم

Metadata ا ي ستيل موردن هر يبرابناشود.  يم اشارهها  ن ستونياز به ينList Item، اسـت بـا    يفيرد
 موجود در هر ستون. يها داده

 :ر باشديز يها تونس يممكن است دارا 7-1تماس مانند شكل  ستيلك يمثال  عنوانه ب

 نام 
 ينام خانوادگ 
 شركت 
 تلفن 

 :داشته باشنددر خود ر را يممكن است اطلاعات زها  ن ستونيا

 رحسنيام: نام 
 انيميرح: ينام خانوادگ 

ن كاريكارب: شركت

 وجود دارند. SharePoint Serverهاي شخصي فقط در  سايت 
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 12345678: تلفن 

 
 : ليست تماس7-1شكل 

 ،)Links( هـا  ونـد يسـت پ يلماننـد   ،باشـند  يم ـ يانـواع مختلف ـ  يو دارااد است يار زيبس ها ستيلكاربرد 
 را دراز خـود  ي ـنمورد  يها و ستون ها ستيلتوانند  يم كاربران.  و ... عيوقا ،1اخبار ،ها گفتگو ،فيوظا

SharePoint تواننـد   يم ـ هـا  سـت يلتوان گفـت   يم يبه طور كل .نموده و مورد استفاده قرار دهندجاد يا
گردنـد بـه كـار بـرده      يم ـ انيداده ب يها ستون از يكه به صورت گروه يموارد يتمام يبرا )باًيتقر(

 شوند.

داده شـود. بـه    نشـان  SharePointت يساتحت وب  اتد در صفحتوان يم ها ستيلاطلاعات موجود در 
 يا را در صـفحه هـا   تير سـا يبه سـا موجود  يها ونديست پيلخواهد  يم تيسرپرست سا ،مثال عنوان

 . رديپذ يم انجاممورد نظر در صفحه  رتوب پاك ين كار با استفاده از يا ،دهد شيمان

 :  مانند ،خاص خود باشد يتـيامن اتميتنظ يتواند دارا يم ستيلهر 

 ؟ندياضافه نما ستيلبه  اي را انند دادهتو يم يچـه كسـان 
 ؟نديش نمايرايرا و ستيلتوانند اطلاعات  يم يچه كسان 
 ند؟نيببفقط را  ستيلتواند  يم يانچه كس 
 ا ... .ي 

ت خاص خود را ماننـد آنچـه ذكـر شـد     يتواند امن يم زين ستيل موردهر د كه ير نظر داشته باشالبته د
 داشته باشد.

                                                                 

1 Announcements 
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قـاً ماننـد   يدق ني ـا ،وسـت نمـود  يپ سـت يل مواردرا به  ياطلاعات يها ليتوان فا يم ها ستيلاز  يدر بعض
به هر توان  ميتماس  تسيلم. مثلاً در يينما يم به آن اضافه يكيكه در پست الكتروناست  ييها وستيپ

ك ي ـوسـت  يكـه پ كـار  از يمورد ن زاتيو مشخصات تجه عنوانل يفاا ي نمود. وستيك عكس پي ،فيرد
 گردد. يم فهيوظ

 ست؟يچ External Listا ي يخارج ستيل
 SharePoint سـت يلك ي ـ يخـارج  سـت يلمتفـاوت اسـت.    SharePoint يها ستيلبا  يخارج ستيلك ي
از  يينمـا  يخارج ستيلك يقت يد. در حقينما ينم رهيذخ SharePointدر  را اطلاعات خود رايز ،ستين

خارج از  ياطلاعات يها ستند بلكه در بانكين SharePoint. اطلاعات در داخل باشد يم يخارج يها داده
 .قرار دارندآن 

 يهـا  سـت يلماننـد  بـاً  يتقر ييد با نمانگرد يم اضافه SharePointت يبه سا يخارج هاي ستيلكه  يوقت
SharePoint يهـا  سـت يلكـه در   يورــ ـام يامــ ـاً تمـبيشوند. تقر يم ش دادهينما SharePoint  انجـام 

 . شوندانجام ز ين يخارج يها ستيلدر  ندتوان يم ،دنگرد يم

 ست؟يچ Document Library اي اسناد كتابخانه
 يل اطلاعـات ي ـك فاين آ مورداست كه هر  ستيلاز  ينوع خاص Document Library اي اسناد كتابخانه

باشـند از نـوع    يتوانند اسناد يها م لين فايا ،دييفرما يم ملاحظه 8-1كه در شكل  همان طور. باشد يم
Microsoft Office، شكل PDF، است مجوز آن را صادر نموده ،كه سرپرست يگريل ديا هر نوع فاي.  

ن دو ي ـوجود دارنـد. در اصـل ا  ز يندر كتابخانه اسناد  SharePoint يها ستيلموجود در  خواصاكثر 
. لذا )باشد يم ليك فايكتابخانه اسناد  مورده هر ــرچــگا(باشند  يم انــسكيبا هم  موارداز  يليدر خ

 م.يباش يم ليك فاي يازمند بارگذاريد در كتابخانه اسناد نيجد موردجاد هر يهنگام ا

 يهـا  لياضافه نمودن فا و امكان استل يك فاي تنها داراي كتابخانه اسناد موردهر  ،ها ليستبر خلاف 
 يشـتر يب يهـا  انتخـاب  ،ره گـردد ي ـتواند ذخ يز ميل نيجا فانيوجود ندارد. چون در ا موردگر به هر يد

 در كتابخانه اسناد وجود دارد.  ها ليستنسبت به 

 يراح ـانواع خاص محتـوا ط  يوجود دارند كه برا SharePointكتابخانه اسناد خاص در  ين الگويچند
 باشند.  ياند اما اساساً كتابخانه اسناد م شده
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 نمونه كتابخانه اسناد: 8-1شكل 

 ست؟يچ Wiki Page Libraryا ي Wiki اتكتابخانه صفح
اسـت كـه    يتيوب سـا  ،يك ـيت ويك سـا ي ـباشـد.   يم عيسر يبه معنا wiki wiki ييمردم هاوا زباندر 

ب ي ـن ترتيبـد  وده وش نم ـيراي ـومناسب)  يدسترس (با حقوقرا  اتتوانند صفح يم يراحته كاربران ب
 اتيجـاد صـفح  يموجـود و ا  اتن صفحيجاد ارتباط بيا درمنسجم  يساختاربا منظم و  به طور ،تيسا
كـه   يا بـا صـفحه   يارتبـاط  يد. اگر كاربرينما يم رشد ،دـوز وجود نداشته باشنـت هنـكن اسـه ممـك
 د.يجاد نمايا يا نموده و صفحه يريگي) را پLinkن ارتباط (يتواند ا يم ،دا كنديجاد نشده پيا

. باشـد  يم ـ سـازمان  نييدانش در سـطح پـا   داري نگه يبرا يحل راه يكيت ويسا، يكار يها طيدر مح
در تـالار   يا ماننـد خوشـه  ، شـدند  يم ـ تبادل يكيالكترون يها معمول توسط پست به طوركه  ياطلاعات
 يك ـيت ويبـا ثبـت در سـا   ، خود ينه دانشيبا همان زم كاغذ يرو يها ها نوشتيكپارچه شده ي گفتگوها

 گردند. يم نيگزيجا

ك ي ـجـاد  يا، يدر طراح ـ يهمـاهنگ ، يطوفـان ذهن ـ : عبارتند از يكيو يها تيسااز كاربرد  يگريمثال د
ارتبـاط مركـز دانـش و سـاخت      يري ـگيپ، يكار يها طيداده از مح يجمع آور، يالعمل كاربرددستور

 .يالمعارف علم رهيدا

وب  صفحات يره سازيذخ يباشد كه برا يم از كتابخانه اسناد ينمونه خاص يكيو صفحاتبخانه كتا
وب دئو و ي ـو ،ريتصـو  ،را مانند متن يگوناگون محتوياتتوان  يم وب صفحاتن ي. در ااند شده يطراح
 .داد نشان پارت


